[bookmark: _GoBack]某大学教务处经费管理系统
 设计开发需求说明

（以下所列图片仅供参考）
1、 用途要求
1．拟用于教务处各科室分管中央财政专项资金、省级实验教学中心和校外基地建设经费、教研及教改项目经费、日常教学经费等各类经费的账目处理及管理等工作。
2．系统拟设计为单机版本和网络版两种版本，同时具备账目管理轻松便捷、维护操作简单方便的特点。
二、功能模块
1．登录界面
[image: jfgl（封面）]     






2．主菜单界面
[image: jfgl（菜单）]主菜单界面包括项目维护、账目处理、账目查询、系统维护、帮助等部分。






2.1项目维护（包括项目增加、项目删除、项目修改三个子菜单）
  2.1.1项目增加
  该项功能可以增加经费项目的内容，每个项目包括项目代码、项目名称、费用、管理科室、操作人等信息，增加过程中不能为空。
[image: jfgl（项目增加）]







2.1.2  项目删除：
此项功能可以删除掉未使用项目的内容，项目一旦启用，就不能删除。
[image: jfgl（项目删除）]







2.1.3  项目修改
通过此项功能可以修改项目代码、项目名称、项目费用等内容
[image: jfgl（项目修改）]





2.2  账目管理
  包括报销登记、销账和账目更改三个子菜单。
  2.2.1  报销登记
  该项功能是本软件的核心部分，通过这项功能可以处理日常发生的每一笔账目，同时在总项目中对发生的费用进行扣除，具体界面如下（图片为参考，系统开发时需增加单价、数量、型号、备注等信息）：
[image: jfgl（报账）]









报销信息填报完毕后总项目列表为以下界面。
[image: jfgl（总帐处理）]
2.2.2  销账
通过该项功能可以消除错报或不需要的账目

[image: jfgl（销账）]
选中要消除的账目，点击销账确认即可，弹出总帐处理对话框，在总帐中消除掉已报的账目费用。
2.2.3  账目更正
通过此项可以更正错报的账目信息。
[image: jfgl（更正）]







   
 2.3  账目查询
账目查询可以提供总帐查询、明细查询。
2.3.1 总帐查询
总帐查询采用标签形式处理，具体如下：



[image: jfgl（总帐查询）]








[image: jfgl（部门查询）]









2.3.2 明细查询：
明细查询分为 “日期查询”、“费用查询”具体如下：
[image: jfgl（明细查询1）]







[image: jfgl（明细查询2）]








2.4  系统维护
  系统维护由用户设置、辅助数据、初始化三个部分组成
  2.4.1  用户设置
  用户设置可以对本系统的用户名称、口令、权限作相应的设置。
[image: jfgl（用户）]  






2.4. 2  辅助数据
辅助数据设置包括部门设置（为教务处各科室）、工作人员设置、常规科目设置三个部分
[image: jfgl（辅助数据1）]







[image: jfgl（辅助数据2）]







[image: jfgl（辅助数据3）]







2.5  初始化
[image: jfgl（初始化）]   初始化将对项目数据库和明细帐数据库起到清空的作用。








2.6  数据导入和备份
   系统可导入和备份EXCEL、DBF、ACCESS等格式的数据。[image: jfgl（封面）][image: jfgl（封面）]
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